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Postępowanie nr: ZP.271.2.13.2022                          Klembów, dnia 13 września 2022r. 

 
 

                                                                                            Do wszystkich zainteresowanych 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zakup 30 licencji Microsoft Office Home & Business 2021 ESD All Lang oraz 

3 licencji Microsoft 365 Business Standard 

Zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 

kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień 

publicznych (Zarządzenie Nr 0050.6.2021 Wójta Gminy Klembów z dnia 11 stycznia 2021r.) 

 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Klembów – Urząd Gminy w Klembowie 

ul. Gen. Fr. Żymirskiego 38, 05-205 Klembów 

NIP: 125-13-33-656, REGON: 550668150  

www.klembow.pl, www.bip.klembow.pl   

tel.: +48 (29) 753-88-00, faks: +48 (29) 777-90-85 

e-mail: urzad@klembow.pl, zamowienia@klembow.pl   

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1. Nazwa: Zakup 30 licencji Microsoft Office Home & Business 2021 ESD All Lang oraz            

3 licencji Microsoft 365 Business Standard. 

Zamówienie realizowane w projekcie pt. „Cyfrowa Gmina” w ramach Programu 

Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy 

JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 5.1 
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Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia dotycząca 

realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina”. 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Specyfikacja dla Microsoft Office Home & Business 2021 ESD All Lang: 

1) wersja językowa: obejmująca wszystkie języki; 

2) skład pakietu: Word, Excel, Powerpoint, Outlook, OneNote; 

3) obszar zastosowań: domowy/firmowy; 

4) typ licencji: komercyjna; 

5) wersja produktu: ESD (elektroniczna); 

6) okres licencji: bezterminowa; 

7) kod Producenta: T5D-03485.  

 

Specyfikacja dla Microsoft 365 Business Standard: 

1) wersja językowa: obejmująca wszystkie języki; 

2) skład pakietu: Word, Excel, Powerpoint, Outlook, OneNote; 

3) obszar zastosowań: firmowy; 

4) typ licencji: komercyjna; 

5) wersja produktu: ESD (elektroniczna); 

6) okres licencji: 12 miesięcy; 

7) kod Producenta: KLQ-00211. 

 

Oprogramowanie musi pochodzić z legalnego kanału sprzedaży producentów urządzeń 

(oprogramowania) na rynek Polski lub Unii Europejskiej. 

Zamawiający – Gmina Klembów informuje, że wymaga od Wykonawcy fabrycznie nowego 

oprogramowania biurowego, nieużywanego oraz nieaktywowanego nigdy wcześniej na innym 

urządzeniu. 
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Wykonawca musi dostarczyć Zamawiającemu licencję nową w takiej formie, aby nie 

podlegała wątpliwości jej legalność. Zamawiający wskazuje jednocześnie, że będzie 

weryfikował legalność oprogramowania.  

 

3. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 30 dni od dnia udzielenia zamówienia 

(zlecenia). 

4. Miejsce dostarczenia przedmiotu zamówienia: Urząd Gminy w Klembowie, ul. Gen. Fr. 

Żymirskiego 38, 05-205 Klembów.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania produktów równoważnych, tj. produktów 

o cechach, parametrach technicznych i jakościowych nie gorszych niż określone w Opisie 

Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

 

III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV): 

CPV 48000000-8: Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne; 

CPV 48700000-5: Pakiety oprogramowania użytkowego. 

 

IV. KRYTERIUM OCENY OFERT: cena 100%. 

 

V. WYMAGANE DOKUMENTY, KTÓRE ZOBOWIĄZANY BĘDZIE ZŁOŻYĆ 

WYKONAWCA: 

- formularz cenowy (dokument należy załączyć do oferty); 

- odpis lub informacja z Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego lub                   

z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji (dokument należy załączyć do oferty). 
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VI. TERMIN, SPOSÓB I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę na zamieszczonym druku formularza ofertowego, w postępowaniu pn.: 

Zakup 30 licencji Microsoft Office Home & Business 2021 ESD All Lang oraz 

3 licencji Microsoft 365 Business Standard, należy złożyć: 

- w formie elektronicznej na adres e-mailowy: zamowienia@klembow.pl. 

2. Termin składania ofert: w terminie do dnia 21 września 2022r. (środa) do godz. 10:00. 

3. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: Paweł Matak – Stanowisko ds. 

Zamówień Publicznych, tel. (29) 753-88-16, faks: (29) 777-90-85, e-mail: 

zamowienia@klembow.pl, Grzegorz Adamski – Informatyk, tel. (29) 753-88-01, faks:     

(29) 777-90-85, e-mail: g.adamski@klembow.pl.    

 

W toku prowadzonego postępowania oferentowi nie przysługują środki ochrony prawnej. 

 

 

Administratorem danych osobowych jest Gmina Klembów - Urząd Gminy w Klembowie,            

z siedzibą przy ul. Gen. Fr. Żymirskiego 38, 05-205 Klembów. Państwa dane osobowe 

przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z prowadzonym 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

 

 

 

 

                                                                                                    /-/Rafał Mathiak 

                                                                                                  Wójt Gminy Klembów 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty. 

2. Formularz cenowy. 

3. Formularz zamówienia – zlecenie. 

4. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ). 
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