ZARZADZENIE Nr 0050.36.2024
WOJTA GMINY KLEMBOW
Z dnia 14 marca 2024 roku

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan
finansowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Gminy
Klemboéw oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembéw

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Zarzadzenie okresla obieg, forme¢ przekazywania oraz kontrole sprawozdah budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych 1 sprawozdan finansowych sporzadzanych przez
Urzad Gminy w Klembowie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow.

§2

1. Rodzaje, formy, terminy i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych reguluja przepisy:

ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci(Dz.U. z 2023 roku , poz. 120 z
pOz.zm),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 roku, poz.
1270 z pdz.zm),

rozporzadzenia z dnia 7 lutego 2024 roku Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej(Dz.U. z 2024 roku, poz.454),

rozporzadzenia z dnia 23 lutego 2023 roku Ministra Finansow , Funduszy 1 Polityki
Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacji finansowych ( Dz.U. z 2023r. p0z.652),

Obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2020 w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020r. poz.
342).

§3

Zasady wynikajace z niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie dla wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy Klembdéw oraz samorzadowych instytucji kultury.

§ 4

1. Sprawozdania sporzadzane sa przez jednostki na podstawie wlasnych ksigg rachunkowych
w zlotych i groszach, z wyjatkiem tych sprawozdan, ktore zgodnie z rozporzadzeniami
sporzadza si¢ w pelnych ztotych oraz tysigcach.



3.

2.

Kazda jednostka zobowigzana jest sporzadzi¢ sprawozdanie jednostkowe, zbiorcze lub

taczne w sposob rzetelny oraz prawidlowy pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

Jednostki organizacyjne Gminy Klembéw przekazuja sprawozdania w formie
elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

- na meila: sprawozdania@klembow.pl w formie pliku xml,
- na elektroniczng skrzynke podawcza Urzegdu Gminy Klemboéw — ePUAP, w formie
dokumentu elektronicznego.

Upowazniony pracownik Referatu Planowania i Finanséw Gminy Klembow otrzymujac
sprawozdanie budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych oraz
sprawozdania finansowe dokonuje ich kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Kontrola pod wzglgdem formalno-rachunkowym polega na sprawdzeniu mi¢dzy innymi:

poprawnosci sporzadzenia sprawozdania na wtasciwym druku,

poprawnosci sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaty,

poprawnosci wypehnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegotowosci,
poprawnosci kompletno$ci sprawozdania,

poprawnosci zlozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpisow,

poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki skladajacej
sprawozdanie,

poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regon jednostki skladajacej
sprawozdanie,

poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

poprawnosci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowe;,

poprawnosci rachunkowej danych zgodnie =z regutami okreslonymi dla
poszczego6lnych formularzy sprawozdania.

Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania jednostkowego, tj. za jego rzetelnosc,
kompletne ujecie zdarzen gospodarczych oraz zgodno$¢ z ksiggami rachunkowymi,
ktére winny by¢ prowadzone zgodnie z zasadami rachunkowosci odpowiadaja
dyrektorzy jednostki, ktora je sporzadza.

Referat Planowania 1 Finansow Gminy Klembow, sporzadzajacy sprawozdanie
zbiorcze, jest uprawniony do kontrolowania merytorycznej prawidtlowosci sktadanych
sprawozdan jednostkowych. W tym celu pracownicy Referatu Planowania i Finansow
moga zada¢ od jednostki sktadajacej sprawozdanie, przedstawienia odpowiednich
danych z ksigg rachunkowych lub dokumentéw zrédtowych. Kontrola merytoryczna
sprawozdan polega na sprawdzeniu ujetych w sprawozdaniu danych wynikajacych z
ewidencji ksiggowej prowadzonej w danej jednostce organizacyjne;.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci finansowo-rachunkowych badz
merytorycznych ~w  kontrolowanych sprawozdaniach, dyrektorzy jednostek
organizacyjnych gminy powinni je usung¢, przed wigczeniem danych ze sprawozdania
jednostkowego do sprawozdania zbiorczego lub tacznego. W razie potrzeby nalezy
dokona¢ takze odpowiednich zapiséw korygujacych w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego. W razie konieczno$ci dokonania korekty sprawozdania, nalezy
sporzadzi¢ nowe sprawozdanie, opatrzone dopiskiem KOREKTA.
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10.

W przypadku korekt sprawozdan obowigzujg zasady okreslone w § 4 ust.2-5.

Wojt Gminy Klembow na podstawie sprawozdan jednostkowych sporzadza
sprawozdanie zbiorcze i1 przekazuje w formie elektronicznej lub w formie dokumentu,
w terminach i do adresatow okreslonych przepisami, o ktorych mowa w § 2
niniejszego dziatu.

Obowigzujace wzory drukéw sprawozdan budzetowych i1 finansowych stanowig
zataczniki do rozporzadzen , o ktorych mowa w § 2 niniejszego dziatu.

Rozdzial 11

Sprawozdania budzetowe sporzadzane przez jednostki organizacyjne

§5

. W zakresie sprawozdan budzetowych wyrdznia si¢ sprawozdania jednostkowe i

zbiorcze.

Jednostkowe sprawozdania budzetowe sporzadzane sg przez:
Referat Planowania i Finansow Urz¢du Gminy Klembow,
Jednostki budzetowe Gminy Klembdw.

Sprawozdania zbiorcze sporzadzane sg przez Referat Planowania i Finansow Gminy
Klembdéw w petnym zakresie informacji wynikajacej ze sprawozdan jednostkowych.

Jednostki zobowigzane sa do przekazywania sprawozdan w zakresie wykonania
budzetu 1 planéw finansowych zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi w tym zakresie
rozporzadzeniami Ministra Finansow.

Jednostki zobowigzane s3 do przekazywania sprawozdan sktadaja sprawozdania w
formie okreslonej w § 4 ust.3.

Sprawozdania budzetowe, w formie dokumentu elektronicznego przekazywane przez
jednostki podlegte, opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Sprawozdania przekazywane przez jednostki podlegle na elektroniczng skrzynke
podawcza - ePUAP, moga by¢ opatrzone podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra FinansOw w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowe;.

Sprawozdania podlegaja kontroli finansowo-rachunkowej okreslonej w § 4.

Dane ze sprawozdan w formie elektronicznej, musza by¢ zgodne z danymi
wykazywanymi w dokumentacji ksiegowe;.

W sprawozdaniach budzetowych jednostki zobowigzane sg do wykazywania danych :
- w zakresie planu — w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki, po
uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,
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13.

- w zakresie wykonanie — narastajagco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego lub, w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedtug stanu
na okreslony dzien.

Referat Planowania 1 Finansow Gminy Klembow na podstawie sprawozdan
jednostkowych sporzadza sprawozdania zbiorcze w systemie Besti@. Sprawozdania
zbiorcze sg przekazywane do Regionalnej I1zby Obrachunkowej wytacznie w formie
elektronicznej w informatycznym systemie zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego Besti@ 1 musza by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Ponadto sprawozdania Rb-50 oraz Rb-27ZZ sa przekazywane do
Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego, Krajowego Biura Wyborczego oraz Urzedu
Statystycznego w formie dokumentu elektronicznego za pomoca Informatycznego
Systemu Obstugi Budzetu Panstwa.

Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych
okreslaja przepisy aktualnych rozporzadzen Ministra Finansow.

W przypadku gdy, dzien przekazania sprawozdania przypada na sobote¢ lub ustawowo
wolny od pracy termin przekazania sprawozdania przypada na pierwszy dzien roboczy
przypadajacy po tym dniu.

Rozdzial 111

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane przez jednostki
organizacyjne

§6

W zakresie sprawozdan z operacji finansowych, w zakresie naleznosci i zobowigzan,
w tym panstwowego dtugu publicznego, udzielonych porgczen 1 gwarancji, oraz
odbiorcow tych sprawozdan, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

Jednostki organizacyjne zobowigzane do przekazywania sprawozdan z zakresu
operacji finansowych sktadaja sprawozdania wytacznie w formie okre§lonej w § 4
ust.3.

Sprawozdania z zakresu operacji finansowych, w formie dokumentu elektronicznego
przekazywane przez jednostki podlegte, opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Sprawozdania przekazywane prze jednostki podlegle na elektroniczng skrzynke
podawcza — ePUAP, moga by¢ opatrzone podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym albo podpisem osobistym, z zastrzezeniem § 9 ust. 10 rozporzadzenia w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych.

Sprawozdania podlegaja kontroli finansowo-rachunkowej okreslonej w § 4.
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14.

Dane ze sprawozdan w formie elektronicznej, musza by¢ zgodne z danymi
wykazywanymi w dokumentacji ksiegowe;.

W zakresie operacji finansowych wyroznia si¢ sprawozdania: jednostkowe, taczne i
zbiorcze.

Sprawozdania jednostkowe w zakresie operacji finansowych sporzadzane sg przez:
Referat Planowania i Finansow Urzedu Gminy Klembow,

Jednostki budzetowe Gminy Klembow,

odpowiednio do zakresu wykonywanych zadan wynikajacych z przepiséw odrgbnych,
na podstawie ksigg rachunkowych lub ewidencji ksiggowej danej jednostki oraz
innych dokumentéw dotyczacych tej jednostki.

Sprawozdania laczne, w szczegélowosci sprawozdan jednostkowych w zakresie
operacji finansowych sporzadzane s3 przez Referat Planowania i Finansow Urzedu
Gminy Klembow w pelnym zakresie informacji wynikajacej ze sprawozdan
jednostkowych podlegtych jednostek organizacyjnych oraz wilasnego sprawozdania
jednostkowego, obejmujacego zaréwno urzad bedacy jednostka budzetowa, jak i
organ.

Sprawozdania taczne przekazywane s3a do Regionalnej Izby Obrachunkowej
wytacznie w formie elektronicznej w informatycznym systemie zarzadzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego Besti@ 1 musza by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ponadto sprawozdanie tagczne Rb-ZN,
przekazywane jest wlasciwemu dysponentowi $rodkow budzetu panstwa w zakresie
wykonywanych zadan zleconych (do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego oraz
Krajowego Biura Wyborczego) za posrednictwem systemu przewidzianego
odpowiednimi przepisami prawa, w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Terminy przekazywania sprawozdan z zakresu operacji finansowych okreslajg
przepisy aktualnego rozporzadzenia Ministra FinansOw w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Sprawozdania w postaci elektronicznej sa przekazywane odbiorcom sprawozdan na
elektroniczng skrzynke podawcza lub adres do dorgczen elektronicznych.

Pliki sprawozdan lacznych oraz zbiorczych w postaci elektronicznej przekazywane
przez jednostke samorzadu terytorialnego musza by¢ zgodne ze strukturami
udostgpnionymi na stronie podmiotowej biuletynu Informacji Publiczne;.

W przypadku gdy, dzien przekazania sprawozdania przypada na sobote¢ lub ustawowo
wolny od pracy termin przekazania sprawozdania przypada na pierwszy dzien roboczy
przypadajacy po tym dniu.

Rozdzial IV

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane przez samorzadowe

instytucje kultury

§7



Samorzadowe instytucje kultury Gminy Klembow sporzadzaja jednostkowe
sprawozdania w zakresie operacji finansowych.

Samorzadowe instytucje kultury Gminy Klembdw sktadaja sprawozdania jednostkowe
na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu Gminy Klembéw — ePUAP, w formie
dokumentu elektronicznego, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Sprawozdania podlegaja kontroli finansowo-rachunkowej okreslonej w § 4.

Sprawozdania zbiorcze, w szczegotowosci sprawozdan jednostkowych, wedlug
rodzaju jednostki - sporzadzane sg przez Referat Planowania 1 Finansow Gminy
Klembéw w pelnym zakresie informacji wynikajacej ze sprawozdan jednostkowych.
Referat Planowania i1 Finanso6w dokonuje konsolidacji otrzymanych sprawozdan
jednostkowych samorzadowych instytucji kultury i przekazuje je do Regionalnej Izby
Obrachunkowej wytacznie w formie elektronicznej za pomoca informatycznego
systemu zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego Besti@.
Sprawozdania zbiorcze musza by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Termin przekazywania sprawozdan zbiorczych oraz sprawozdan jednostkowych
samorzadowych instytucji kultury okreslaja przepisy obowigzujacych w tym zakresie
rozporzadzen Ministra Finansow.

W przypadku gdy, dzien przekazania sprawozdania przypada na sobote¢ lub ustawowo
wolny od pracy termin przekazania sprawozdania przypada na pierwszy dzien roboczy
przypadajacy po tym dniu.

Rozdzial V

Sprawozdania finansowe

§8

1. Sprawozdania finansowe powinny jasno i rzetelnie przedstawia¢ sytuacje majatkowsq i
wynik finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed zamknigciem ksigg rachunkowych

nalezy:

1y

2)
3)

przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow 1 pasywow oraz na jej podstawie
rozliczy¢ 1 wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych ewentualne roznice inwentaryzacyjne:
dokona¢ wyceny bilansowej poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow;
dokona¢ analizy zgodno$ci wewnetrznej ksigg rachunkowych, przy czym nalezy
pamigtac, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowaé ciaglos¢ formalng i materialna,
oznacza to, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny by¢
spelnione nastgpujace warunki:

w celu zachowania ciagglo$ci formalnej nalezy przestrzega¢ jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych, zapewniajacego porownywalno$¢ danych za
kolejne nastgpujace po sobie lata obrotowe;

dla zachowania ciaglo$ci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia, stany aktywow
1 pasywow nalezy uja¢ w tej samej wartoSci w bilansie otwarcia nast¢pnego roku
obrotowego;



e suma obrotéw i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objetych wykazem
kont ksiegi gldéwnej powinna si¢ rownac¢ sumie obrotow i sald po stronie Ma tych
kont;

e suma obrotow kont analitycznych musi by¢ zgodna z obrotami kont syntetycznych.
Salda Wn kont syntetycznych stanowia salda Wn wszystkich kont analitycznych
prowadzonych do tego konta syntetycznego (analogicznie w przypadku salda Ma).
Konta syntetycznego nie mozna zamknaé bez wcze$niejszego uzgodnienia zapisow
analitycznych.;

e narastajgce od poczatku roku obroty i salda kont ksiegi gtdwnej; powinny by¢ zgodne
z narastajagcymi od poczatku roku obrotowego, obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotéw dziennikow czastkowych.

2. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, tj. na
dzien 31 grudnia.

3. Sprawozdania finansowe jednostkowe sporzadza si¢ w terminie 3 m-cy od dnia, na ktory
zamyka si¢ ksiggi rachunkowe.

4. Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzane sg przez:
e Referat Planowania i Finanséw dla Urzgdu Gminy w Klembowie,
e Jednostki organizacyjne Gminy Klembow,
e Samorzadowe instytucje kultury podlegte pod Gming Klembow.

5. Sprawozdanie finansowe podlegtych pod Gming Klembow jednostek budzetowych, sktada
sigz:

e bilansu,

e rachunku zysku i strat,

e zestawienia zmian w funduszu jednostki,

¢ informacji dodatkowe;.

[*)

. Sprawozdanie finansowe podleglej samorzadowi instytucji kultury sktada si¢ z:
e Bilansu,
e Rachunku zysku i strat,
¢ Informacji dodatkowe;.

7. ‘Laczne sprawozdania finansowe, bilans z wykonania budzetu oraz bilans skonsolidowany
sporzadza Referat Planowania i Finansow Gminy Klembow.

8. Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto tj. po pomniejszeniu o odpowiednie
wielkos$ci korygujace dane pozycje bilansowe.
e naleznosci pomniejsz si¢ o odpisy aktualizujace,
e JSrodki trwale, wartosci niematerialne 1 prawne wykazuje si¢ po odjgciu
odpiséw umorzeniowych i odpisow z tytutu utraty ich wartosci.
e dlugoterminowe aktywa finansowe pomniejsza si¢ o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci.

9. Informacj¢ dodatkowa jednostek budzetowych, podlegle pod Gming Klembow
sporzadzaja zgodnie z ,,Instrukcja sporzadzenia informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego” stanowiacg zatacznik nr 4 do zarzadzenia.




10. Do sprawozdan finansowych jednostkowych jednostki organizacyjne Gminy Klembow,
dotaczaja dodatkowe informacje dotyczace wzajemnych rozliczen:
1) do bilansu wg tabeli nr 1 stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzadzenia:
e wzajemne naleznosci dtugoterminowe i krétkoterminowe pomig¢dzy
jednostkami podlegajace wylaczeniu,
e wzajemne zobowigzania dlugoterminowe i krétkoterminowe pomiedzy
jednostkami podlegajace wytaczeniu.
2) do rachunku zyskow i strat wg tabeli nr 2 stanowigcej zalgcznik nr 2 do zarzadzenia:
e wzajemne przychody z tytulu operacji pomig¢dzy jednostkami podlegajace
wytaczeniu;
e wzajemne koszty z tytulu operacji pomiedzy jednostkami podlegajace
wylaczeniu.
3) do zestawienia zmian w funduszu jednostki wg tabeli nr 3 stanowigcej zatacznik nr 3
do zarzadzenia:
e warto$¢ nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych, s$rodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz skapitalizowanych
odsetek przypisanych do $rodkow trwatych w budowie pomiedzy jednostkami
podlegajacych wylaczeniu;
e warto$¢ nieodptatnie otrzymanych S$rodkéw trwatych, s$rodkéw trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych
odsetek przypisanych do srodkéw trwatych w budowie pomiedzy jednostkami
podlegajacych wytaczeniu.

11. Referat Planowania i Finansow sporzadzajac sprawozdania taczne dokonuje agregacji
pozycji ze sprawozdan finansowych jednostkowych z uwzglednieniem wylaczen, o
ktérych mowa w § 8 pkt.10.

12. Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ na podstawie:

e bilansu z wykonania budzetu Urzgdu Gminy Klembow,
e Dbilansow podlegtych jednostek budzetowych,

e bilanséw instytucji kultury.

13. Samorzadowe instytucje kultury przekazuja jednostkowe sprawozdania finansowe
wraz z tabelg nr 1.

14. Bilanse instytucji kultury skonsolidowane s3 metoda pelna z wylaczeniem
wzajemnych rozrachunkow z jednostkami organizacyjnymi gminy.

15. Podleglte jednostki organizacyjne pod Gminge Klembow przekazuja jednostkowe
sprawozdania finansowe w formie okreslonej § 4 ust.3.

16. Samorzadowe instytucje kultury przekazuja sprawozdania finansowe na elektroniczna
skrzynke podawczag Urzedu Gminy Klembow — ePUAP, w formie dokumentu
elektronicznego, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

17. Dane ze sprawozdan finansowych przekazywanych w formie elektronicznej musza
by¢ zgodne z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;.



18. Korekty sprawozdania finansowego dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Jezeli jednostka organizacyjna po sporzadzeniu sprawozdania
finansowego a przed zatwierdzeniem przez Rade Gminy sprawozdania finansowego
Gminy Klembow za rok obrotowy otrzymata informacje¢ o zdarzeniach, ktore:

e maja istotny wplyw na to sprawozdanie, to powinna ona dokona¢ odpowiednich
zapisow w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, ktorego sprawozdanie
finansowe dotyczyto i odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie;

e nie powoduja zmian stanu istniejgcego na dzien bilansowy, to skutki tych zdarzen
ujmuje sie¢ w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w ktérym informacje te
otrzymano.

19. Termin przekazywania sprawozdan tacznych 1 skonsolidowanych przez Referat
Planowania i Finansow oraz sprawozdan jednostkowych jednostek organizacyjnych
Gminy Klembow okreslajg przepisy obowigzujacych w tym zakresie rozporzadzen
Ministra Finansow.

20. Dyrektorzy jednostek podlegtych Gminie Klembéw przekazuja sprawozdania do dnia
31 marca roku nastepnego.

21. Gmina Klemboéw przekazuje Regionalnej Izbie Obrachunkowej taczne sprawozdanie
finansowe w terminie do 30 kwietnia roku nastepnego.

22. Gmina Klembow przekazuje Regionalnej Izbie Obrachunkowej skonsolidowany
bilans jednostki samorzadu terytorialnego do dnia 30 czerwca roku nastepnego\

Rozdzial VI

Przepisy koncowe

§9

Zgodnie z art. 18 ust 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z 2024 roku, poz.104) niesporzadzenie lub
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesOw gromadzenia Srodkow
publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej jest naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych. Naruszenie wyzej wspomnianego przepisu stanowi¢ bedzie podstawe do
wyciggania konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw odpowiedzialnych za ich
sporzadzenie.

§10

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzywania od dnia 01
kwietnia 2024 roku.

2. Traci moc zarzadzenie nr 0050.105.2021 Wojta Gminy Klembow z dnia 20
pazdziernika 2021 roku wraz z aneksami.



Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami - wylaczenia do

bilansu

Zalacznik nr 1
Do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 dnia 14 marca 2024 roku Wéjta Gminy Klembow
w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji

finansowych w Urzedzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Wn NaleznoSci

Nazwa i adres Symbol konta
Lp. kontrahenta Tytul naleznosci | syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X
Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" Ma Zobowiazania
Nazwa i adres Tytul Symbol konta
Lp. kontrahenta zobowigzania syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Klembow, dnia ............

Sporzadzit

10




Zalacznik nr 2

Do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 dnia 14 marca 2024 roku Wéjta Gminy Klembow

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych w Urzedzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami - wylaczenia do
rachunku zyskow i strat

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' — Ma

Przychody
Nazwa i adres Tytul Symbol konta
Lp. kontrahenta przychodu syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' Wn Koszty

Nazwa i adres Symbol konta
Lp. kontrahenta Tytul kosztu syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Klembow, dnia ...........

Sporzadzit.....................
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Zalacznik nr 3

Do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 dnia 14 marca 2024 roku Wéjta Gminy Klembow

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych w Urzegdzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do Zestawienia
zmian w funduszu jednostki

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" - Wn Zmniejszenie funduszu

Tytul operacji —
Nazwa i adres dokument Symbol konta
Lp. kontrahenta ksiegowy syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' Ma Zwi¢kszenie funduszu

Tytul operacji —
Nazwa i adres dokument Symbol konta
Lp. kontrahenta ksiegowy syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0 X

Klembow, dnia ....................

Sporzadzit
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Zalacznik nr 4

Do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 dnia 14 marca 2024 roku Wojta Gminy Klembow

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych w Urzedzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego

Jednostki zobowigzane do sporzadzenia informacji dodatkowej stanowiacej uzupekienie

i uszczegétowienie danych wykazanych w poszczegélnych elementach sprawozdania finansowego
stosuja wzory tabel ( w przypadku, gdy pozycje zawarte w tabeli nie wystepuja w jednostce,
nalezy wpisa¢ informacje ,, Nie dotyczy” przy danym podpunkcie ) i nastepujace zasady :

Informacja dodatkowa

1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.

1.1  |Nazwa jednostki

1.2 |Siedziba jednostki

1.3  |Adres jednostki

1.4 |Podstawowy przedmiot dziatalnos$ci jednostki
Nalezy wskaza¢ podstawowy przedmiot dziatalnosci okreslony w statucie jednostki, podac¢ krotkil
opis

2. 'Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
INalezy wskaza¢ okres w uktadzie : dd-mm-rrrr — dd-mm-rrrr

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli sktad jednostki nadrz¢dnej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe
W sytuacji, gdy sprawozdanie nie zawiera takich danych nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywoOw (takze amortyzacji)
Nalezy wskaza¢ te obszary, w ktorych zaréwno ustawa o rachunkowosci, jak
1 rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 Finanséw dajg kierownikom mozliwos¢ wyboru
uregulowania szczegdlowe, uproszczenia)

S. Inne informacje
Nalezy poda¢ informacje, ktére maja istotny wplyw na dane wykazane w sporzadzanym
sprawozdaniu finansowym

II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegoélnosci:

1.
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I1.1.

Szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standow 1 tytutow zmian dotychczasowe;j
amortyzacji lub umorzenia

Tabela 1
Tabela 2

1.2.

Aktualng warto$¢ rynkowa $rodkéw trwalych, w tym doébr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Tabela 3

1.3.

Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢
aktywow trwatych odrebnie dla  dlugo terminowych aktywoéw niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywéw finansowych

Tabela 4
Tabela 5

1.4.

Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Tabela 6

L.5.

Warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostk¢ $rodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu
umow leasingu

Tabela 7

1.6.

Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji 1 udziatow
oraz dtuznych papieréw warto§ciowych

Tabela 8

1.7.

Dane o odpisach aktualizujagcych warto$§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela 9

1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela 10

1.9.

Podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty:

Tabela 11

Powyzej 1 roku do 3 lat

Powyzej 3 do 5 lat

Powyzej 5 lat

. [Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie 7

przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisOw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytuhy
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Tabela 12

. lLaczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem|

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela 13

1.12.

t.aczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji 1 poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem,
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabela 14

1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzy okresowych kosztow stanowigcych rdéznice miedzy
warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptlaty
za nie

Tabela 15

1.14.

t.aczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie

Tabela 16

1.15.

Kwote wyptaconych srodkow pieni¢znych na Swiadczenia pracownicze

Tabela 17

1.16.

Inne informacje
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2.1. |Wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow Tabela 18

2.2. |Koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice
kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w rokul Tabela 19
obrotowym

2.3. |[Kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychoddéw lub kosztoéw o nadzwyczajnej

¢ , o . Tabela 20

wartos$ci lub ktore wystapily incydentalnie

2.4. |Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podleglte ministrowi wilasciwemu do spraw finanséw publicznychl Tabela 21
wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

2.5. |Inne informacje Tabela 22

3.

3.1. |Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng

sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabela 1 Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Srodki trwate, wartosci miematerialne i prawne, pozostate srodki trwate

(20 diir:r;aKS'T) Stan na poczatek roku Zwigkszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku

0 0,00 0,00 0,00 0,00

1 0,00 0,00 0,00 0,00

2 0,00 0,00 0,00 0,00

3 0,00 0,00 0,00 0,00

Srodki trwale 4 0,00 0,00 0,00 0,00

5 0,00 0,00 0,00 0,00

6 0,00 0,00 0,00 0,00

7 0,00 0,00 0,00 0,00

8 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartos$ci

niematerialnych i X 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych

Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00

Pozostate $rodki trwate X 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00

Ogélem X 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 2

Umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkow trwatych

Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,

stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

(zg0 diir:ZaKST) Stan na poczatek roku Zwigkszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku

0 0,00 0,00 0,00 0,00

1 0,00 0,00 0,00 0,00

2 0,00 0,00 0,00 0,00

Umorzenie §rodkow 3 0,00 0,00 0,00 0,00

trwatych 4 0,00 0,00 0,00 0,00

5 0,00 0,00 0,00 0,00

6 0,00 0,00 0,00 0,00

7 0,00 0,00 0,00 0,00

8 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00

Umorzenie warto$ci
niematerialnych i X 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych

Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00

Umorzenie pozostatych X 0,00 0,00 0,00 0,00
srodkow trwatych

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00

Ogolem X 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 3 Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Infromacja na temat aktualnej wartosci rynkowej sSrodkow trwtych, w tym dobr kultury

Wyszczegélnienie Warto$¢ bilansowa na koniec roku Aktualna warto$é rynkowa na koniec roku
Srodki trwate, w tym: 0,00 0,00
dobra kultury 0,00 0,00
Ogélem 0,00 0,00




Tabela 4

Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,

stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Kwota dokonanych w trakcie roku odpiséw aktualizacyjnych wartosci dtugoterminowych aktywéw

niefinansowych

Grupa

(zgodnic z KST) Stan na poczatek roku Zwigkszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku

0 0,00 0,00 0,00 0,00

1 0,00 0,00 0,00 0,00

2 0,00 0,00 0,00 0,00

3 0,00 0,00 0,00 0,00

Srodki trwate 4 0,00 0,00 0,00 0,00

5 0,00 0,00 0,00 0,00

6 0,00 0,00 0,00 0,00

7 0,00 0,00 0,00 0,00

8 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartosci

niematerialnych i X 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych

Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00

Ogélem X 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 5

Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,

stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Kwota dokonanych w trakcie roku odpiséw aktualizacyjnych wartosci dtugoterminowych aktywéw

finansowych

Stan na poczatek roku Zwickszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku

Akcje i udzialy 0,00 0,00 0,00 0,00
Papiery wgrtoscmwe 0.00 0.00 0.00 0.00
dhugoterminowe
Udzielone pozyczki 0,00 0,00 0,00 0,00
Leasing Finansowy 0,00 0,00 0,00 0,00
Inne 0,00 0,00 0,00 0,00

Ogédlem 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 6 Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Warosc¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Lp, Nazwa Stan na poczatek roku Zwigkszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku
1 |Grunty orne 0,00 0,00 0,00 0,00
Sady 0,00 0,00 0,00 0,00
2
3 |Laki 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty rolne
zabudowane/niezab 0,00 0,00 0,00 0,00
4  [udowane
Grunty pod 0,00 0,00 0,00 0,00
5 |wodami
6 |Nieuzytki 0,00 0,00 0,00 0,00
7 |Lasy 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty
zadrzewione i 0,00 0,00 0,00 0,00
8 |zakrzewione
Tereny 0,00 0,00 0,00 0,00
9 |mieszkaniowe
Tereny 0,00 0,00 0,00 0,00
10 |przemystowe
Inne tereny
11 |yabudowane 0,00 0,00 0,00 0,00
Tereny rozne wyzej 0,00 0,00 0,00 0,00

12 nie wymienione

Ogoélem 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 7

Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,

stanowigcej Zatqcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych srodkéw trwatych uzywanych na podstawie uméw

Grupa Stan na poczatek Zwigkszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku
(zgodnie z KST) roku najem dzierzawa leasing inne Razem najem dzierzawa leasing inne Razem
0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00
Srodki trwate 4 0,00 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00
Wartosc;)r;;fvrlrllzterlalne 1 X 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem X 0,00 0,00 0,00 0,00
X 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate srodki trwate
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogolem X 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 9

Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,

stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci

Stan na

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku

Stan na koniec roku

poczatek roku | zwiekszenie | wykorzystanie | rozwiazanie Razem
naleznos¢ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
czynsz gtéwna
odsetki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
naleznose 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wode glowna
odsetki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
. naleznos¢ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
$cieki gtéwna
odsetki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Naleznosci sporne nienaleznie pobrane naleznodé
. ! $wiadczenia z i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
watpliwe oraz gtéwna
. funduszu
przeterminowane . .
alimentacyjnego -
odsetki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
odlatnosé za DPS | MaleZn0se 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
gtéwna
nienaleznie pobrane | "HCZ0%¢ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o . . glowna
$wiadczenia rodzinne
odsetki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
‘ naleznos¢ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
inne gtéwna
odsetki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogélem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym:
40% Budzet Gminy Klembodéw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Fundusz alimentacyjny |60 % Budzet Paristwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
odsetki - Budzet Panstwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
. . . 50% Budzet Panstwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zaliczka alimentacyjna - . -
50 % Budzet Gminy Klembdw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogotem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 8

Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,

stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Liczba oraz wartosc¢ posiadanych papieréw wartosciowych

. Stan na poczatek roku Zwickszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku
Wyszczegolnienie
Tlos¢ Warto$é Tlosé Wartos$¢é Tlosé¢ Warto$é Tlosé Warto$é

Akcje 0,00 0,00 0,00 0,00
Udziaty 0,00 0,00 0,00 0,00
Dl 3

tuzne papiery 0,00 0,00 0,00 0,00
wartosciowe
lnne paplery 0,00 0,00 0,00 0,00
wartosciowe

Ogolem 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 10 Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Informacje o stanie rezerw

Lp, Tytuhl LSHEIZTLE) Stan na poczatek roku Utworzone Wykorzystane Rozwigzane SENELLTICY
rezZCerw roku
Na toczace si¢
postgpowanie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
sadowe w sprawie
1 |
Na zaptate
odszkodowania za
. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
....... W sprawie
2 .........
Na wykup gruntow
pod budowe drogi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3
Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4
Ogoélem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 11 Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Podziat zobowiazan dtugoterminowych wedtug pozycji bilnansu o pozostatym od dnia
bilansowego, okresie sptaty

Zobowiazania dlugoterminowe o pozostatym od dnia bilansowego
okresie splaty
Lp. | Wyszczegolnienie Razem
powyzej 113:0ku do3 powyzej1 jt latdo 5 powyzej 5 lat
1 Kredyty 0,00 0,00 0,00 0,00
2 Pozyczki 0,00 0,00 0,00 0,00
3 Emisja obligacji 0,00 0,00 0,00 0,00
4 Leasing 0,00 0,00 0,00 0,00
Inne zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00
finansowe
5
Pozostale
zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00
6 dlugoterminowe
Ogoélem 0,00 0,00 0,00 0,00




Tabela 12
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Kwota zobowigzan wynikajgca z umoéw leasingu kwalifikowanego zgodnie z przepisami
podatkowymi ( leasing operacyjny, a wedtug przepisow o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny)

Lp. Wyszczeg()lnienie Kwota zobowigzania wedtug stanu na koniec roku

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke
zgodnie z przepisami podatkowymi jako leasing
operacyjny, a wedtug przepisow ustawy o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy

0,00

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke
zgodnie z przepisami podatkowymi jako leasing
operacyjny, a wedtug przepiséw ustawy o
rachunkowosci bylby to leasing zwrotny

0,00

Ogolem 0,00




Tabela 13
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Informacja o tacznej kwocie zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki

. . 5 Rodzaj zobowigzania Kwota Kwota
Lp. ROdzaJ zabezpleczenla zabezpieczonego zobowigzania zabezpieczenia
1 Hipoteka 0,00 0,00 0,00
2 Zastaw 0,00 0,00 0,00
Przewlaszczenie na
3 |zabezpieczenie 0,00 0,00 0,00
4 Kaucja pieni¢zna 0,00 0,00 0,00
5 Inne 0,00 0,00 0,00
Ogolem 0,00 0,00 0,00




Tabela 14
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Informacja o tacznej kwocie zobowiazan warunkowych, w tym udzielonych poreczen i gwarancji,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie

. . . Kwota
Lp. |Forma i charakter zabezpieczenia Rodzaj zobowlazania | s osania Kwota
warunkowego zabezpieczenia
warunkowego

1 Gwarancje 0,00 0,00 0,00
2 Poreczenia 0,00 0,00 0,00
3 Kaucja pieni¢zna 0,00 0,00 0,00
4 Wadia 0,00 0,00 0,00
5 [lnne 0,00 0,00 0,00
Ogolem 0,00 0,00 0,00




Tabela 15
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych

Lp. |Tytut rozliczen migdzyokresowych/| Stan na poczatek roku | Stan na koniec roku

1 Ubezpieczenia majatkowe 0,00 0,00
2 Koszy mediow 0,00 0,00
Dy§k0n.t.0 od wyemitowanych 0,00 0,00
3 |obligacji
4 Prenumeraty 0,00 0,00
c Inne 0,00 0,00
Razem. czynne rozliczenia 0,00 0,00
miedzyokresowe
0,00 0,00
1
0,00 0,00
2
3 0,00 0,00

Razem bierne rozliczenia
miedzyokresowe 0,00 0,00




Tabela 16
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Otrzymane przez jednostke gwarancje i poreczenia niewykazane w bilansie

Kwota zobowigzan

. . ... zabezpieczonych
Lp Rodzaj otrzymanej gwarancjii | Kwota otrzymanych otripymanyni]i
. & warancji i poreczen L.
poregczen = Pl gwarancjami i
poreczeniami

Ubezpieczeniowe gwarancje
nalezytego wykonania, usunig¢cia 0,00 0,00
1 |wad i usterek, w tym:

12 |V gotowce 0,00 0,00
b [V formie polisy ubezpieczeniowe;j 0,00 0,00
Ogédlem

0,00 0,00




Tabela 17
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Informacje o kwotach wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

Lp. Rodzaj swiadczenia pracowniczego Kwota wyplacona
1 wynagrodzenia zasadnicze 0,00
dodatki do wynagrodzen (stazowe, premie,
. ; 0,00
2 |funkejyjne, specjalne)
wynagrodzenie za godziny nadliczbowe 0,00
3
nagrody ( jubileuszowe, za osiaggniecia 0.00
4 |wpracy, inne) ’
5 ekwiwalent za urlop 0,00
odprawy pieni¢zne ( emerytalna, z tytutu 0.00
6 [|rozwigzania stosunku pracy itp.) ’
odszkodowania i inne §widczenia uzyskane
0,00
7 |od pracodawcy
ekwiwalent za odziez i obuwie robocze, 0.00
8 |ekwiwalent za pranie ’
S zwrot za okulary korygujace wzrok 0,00
pokrycie optaty za studia 0,00
10
1 inne 0,00
Ogoélem
0,00




Tabela 18
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Wartos¢ odpisow aktualizaujacych wartosc zapasow

Wyszczeg(')lnienie Stan na koniec roku

Kwota odpisow akltualizujacych wartos¢

, 0,00
zapasow




Tabela 19
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie

Wyszczeg(')lnienie Stan na koniec roku

Koszt wytworzenia §rodkow trwatych w

budowie, w tym: 0,00

odsetki 0,00

roznice kursowe 0,00




Tabela 20
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

Wyszczegolnienie pf;ggﬁlgﬁ:u KWOtigljukoniec
gr;):chody wystepujace incydentalnie, w 0,00 0,00
losowe - pozar - odszkodowania 0,00 0,00
pozostale - darowizny (spadek) 0,00 0,00
inne 0,00 0,00
Koszty wystepujace incydentalnie, w tym: 0,00 0,00
losowe - pozar - warto$¢ strat 0,00 0,00
losowe - zalanie - wartos¢ strat 0,00 0,00
inne 0,00 0,00




Tabela 21
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Informacja o kwotach naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych

Lp. Wyszczegélnienie Stan na poczatek roku | Stan na koniec roku
Podgtek od czynnosci 0.00 0,00
1 |cywilnoprawnych
2 Podatek od spadkow i darowizn 0,00 0,00
Zryczattowany podatek
dochodowy ptacony w formie 0,00 0,00

3 |karty podatkowej

Podatek dochodowy od 0s6b

4  |fizycznych 0,00 0,00
Podatek dochodowy od 0s6b

5 |prawnych

6 | 0,00 0,00

Ogoélem 0,00 0,00




Tabela 22
Do Instrukcji sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.36.2024 z dnia 14 marca 2024 roku

Informacje o przychodach z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. Wyszczegolnienie Stan na koniec roku

1 Dotacje 0,00
2 Subwencje 0,00
3 Udziaty w PIT 0,00
4 |Udziaty w podatku CIT 0,00
5 Srodki z Unii Europejskiej 0,00
6 Srodki z budzetu krajowego 0,00
7 Podatki i optaty lokalne 0,00
g e 0,00

Ogotem 0,00




Tabela 5.

Obce srodki trwate powierzone do uzytkowania przez jednostke

Stan na poc;qtek roku w Zwigkszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku w zt
102500,00 0,00 0,00 102500,00
| Ogolem | 102500,00] 0,00| 0,00] 102500,00|
Tabela 4. Odpis aktualizujgce wartosc naleznosci
Stan na poc;qtek roku w Wykorzystanie Rozwiazanie Zwiekszenie przypisu Stan na koniec roku
Odpis naleznosci z tytutu dostaw 1 ushug 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Ogélem | 2,00| 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci Stan na poczatek roku Wykorzystanie Rozwiazanie Zwigkszenie przypisu Stan na koniec roku
Odpis indywidualny 112 868,58 0,00 4 285,67 5 794,65 114 377,56
W tym:
nalezno$¢ gtdwna za czynsz 7176,41 0,00 0,00 4 895,88 12 072,29
Naleznosci odsetki czynsz 445222 0,00 0,00 188,28 4 640,50
watpliwe oraz | 1ein03¢ glowna za wode 17 620,43 0,00 311,96 0,00 17 308,47
przeterminowa
ne powyzej 1 |odsetki woda 2 125,80 0,00 9,83 5,81 2121,78
roku nalezno$¢ gtéwna za Scieki 64 388,86, 0,00 3207,41 8,68 61 190,13
odsetki $cieki 17 104,86 0,00 756,47 696,00 17 044,39




